Аналитическая справка 
по проверке деятельности библиотеки школы № 74

С 24 марта по 31 марта была проверена деятельность библиотеки школы № 74

 В ходе проверки деятельности школьной библиотеки были проведены собеседования с администрацией школы и учителями школы, анкетирование педагогических работников, обучающихся и родителей, изучены аналитические материалы администрации школы, план работы школы, план работы, анализ работы библиотеки, мониторинг деятельности школьной библиотеки за 3 года, результаты социального опроса школьного психолога.  

Библиотека школы является центром культуры и чтения, информационно-ресурсной базой, представляющей как собственные, так и удаленные библиотечно-информационные ресурсы (других библиотек) педагогическим работникам, обучающимся и родителям. Библиотекарь Капитонова Р.Р. активно участвует в обеспечении учебного процесса и воспитательной  работы, в поддержке и расширении учебной деятельности школьников, развивает у учителей и учащихся потребности в чтении и непрерывном образовании, помогает совершенствовать способности, умения и навыки эффективного поиска, переработки и использования информации различного характера.


Администрацией школой определены стратегические интересы и приоритеты развития библиотеки. Создан пакет документов, регламентирующий деятельность школьной библиотеки: нормативно-правовое обеспечение функционирования библиотеки; документация школьного библиотекаря; статус  библиотеки, её миссия и цели отражены в регламентирующих документах образовательного учреждения. При разработке нормативно-правовой базы учтены следующие принципы: принцип целостности, принцип вариативности, принцип полицентричности, принцип открытости. Нормативные и регламентирующие документы являются инструментами управления и одновременно базой развития библиотеки школы: Положение о библиотеке, должностные инструкции, Паспорт библиотеки, Программа развития, анализ работы за 3 года, Дневник работы, мониторинг деятельности школьной библиотеки, Портфолио библиотекаря школы, инвентарные и суммарные книги. 


В качестве действенного нововведения следует отметить компьютеризацию библиотеки, активное и массовое использование автоматизированных информационных систем. По данным школьного психолога, популярность школьной библиотеки высока. 92% респондентов (обучающиеся, педагогические работники) отметили компьютеризацию библиотеки как фактор, способствующий росту популярности библиотеки, решению проблем оперативного, всестороннего обеспечения научно-методической, справочной, библиографической и нормативной информацией. 99 % учителей отметили, что успешно пользуются автоматизированным банком педагогической информации и методическими разработками. 54% обучающихся пользуются цифровыми образовательными ресурсами, имеющимися в школьной библиотеке (электронные справочники, энциклопедии, учебники).
Школьный библиотечный медиацентр выполняет широкие функции в информационно-методическом обеспечении педагогического коллектива, в развитии творческих способностей и познавательных интересов учащихся в различных областях знаний.       Видовой состав традиционных средств информации в школьном библиотечном  медиацентре расширен новыми электронными CD и DVD-ROM-дисками, аудио- и видео носителями. Фонд на электронных носителях укомплектован энциклопедиями и справочниками,  имитационным моделированием; тренажерами; тестами и оболочками тестов; программированными учебными пособиями. В читальном зале школьной библиотеки установлены 2 современных компьютера, которые предназначены для самостоятельной работы учащихся, эти компьютеры включены в единую школьную локальную сеть и имеют постоянный доступ в Интернет. 

Библиотечный медиацентр в школьном едином информационном образовательном пространстве несёт нагрузку, связанную с общей каталогизацией, контролем за обращениями, созданием тематических списков дополнительной литературы, медиасредств, имеющихся в медиацентре и аннотированных ссылок на образовательные ресурсы Интернет; библиотека располагает информационным банком данных по различным темам и направлениям, в том числе, создаваемым учащимися в учебно-воспитательной деятельности (доклады, рефераты, выступления на семинарах и конференциях, результаты самостоятельных исследований); 

Документы и справочные материалы в  компьютере библиотекаря расположены в соответствующих папках, созданных в соответствии с тематикой. Любой пользователь школьной локальной сети имеет возможность ознакомиться с этими материалами. На школьном сайте создана страница библиотеки, имеющая следующие разделы:

- каталог электронных образовательных ресурсов;

- каталог периодических изданий;

- страница для учеников;

- страница для учителей;

- ссылки на Интернет-ресурсы;

- история библиотеки;

- фотоальбом.
Во все подходы к организации условий для хранения информации и деятельности с ней существенные коррективы вносит создание внутренней локальной сети, базы данных школы. На данном этапе развития единого информационного образовательного пространства школы все рабочие станции библиотеки, учебных кабинетов, других помещений школы и сервер объединены в единую локальную сеть. Это позволяет использовать накопленную в учебных кабинетах, библиотеке, административных и других помещениях информацию, размещаемую в базе данных школы (БД), в процессе учебных занятий в классах и во внеурочное время, работая за компьютером дома.

 Оценка эффективности и качества деятельности школьной библиотеки, анализ востребованности педагогическими кадрами и обучающимися школы информационных услуг библиотеки позволили выявить, что большинство педагогических работников и обучающихся школы довольно часто пользуются услугами библиотеки, основная часть учителей и учащихся работают с информационными фондами библиотеки своей школы. Разнообразные формы работы (тематические выставки, информационные, библиографические обзоры, тематические вечера, дни информации, беседы) являются достаточно действенными при освещении новых поступлений в фонды библиотеки, оказывают помощь при подготовке к занятиям, выступлениям на методических объединениях, педагогических советах, при проведении классных мероприятий. Следует отметить, что библиотека, используя различные виды информационного обслуживания, не только качественно и всесторонне удовлетворяет информационные потребности и учителей, и учащихся, но и повышает спрос на информационные услуги. Библиотекарь Капитонова Р.Р. значительное внимание уделяет изучению информационных потребностей своих пользователей посредством организации семинаров, бесед, различного рода исследований (анкетирования, мониторингов) и т.д.

Администрацией школы разработан актуальный, востребованный и целенаправленный мониторинг эффективности и качества деятельности библиотеки. Анализируя деятельность школьной библиотеки, администрацией систематизирована объективная информация о состоянии библиотечного фонда; о работе школьного библиотекаря с читателем; об уровне информационной культуры обучающихся, посещаемости школьной библиотеки, о методах выявления и удовлетворения информационных потребностей обучающихся и педагогических работников; в ходе мониторинга установлена степень соответствия фактического (реального) состояния библиотечно-информационного пространства прогнозируемому и планируемому; разработана система прогнозируемых изменений в библиотеке, предупреждающих развитие негативных явлений в ее образовательной среде (поэтапно).
Администрацией школы и школьным психологом проводятся исследования, анкетирования, в которых принимают участие педагогические работники, родители и обучающиеся школы. На основе данных, полученных в результате проведенного анализа состояния деятельности школьной библиотеки, были выделены приоритетные проблемы, решая которые библиотекарь при помощи администрации школы мог бы существенно и оперативно изменить, повысить качество информационного образования участников учебно-воспитательного процесса. 100% обучающихся пользуются школьной библиотекой (как читательским абонементом, так и читальным залом). На основе анкетирования можно сделать вывод, все обучающиеся ориентируются в книжных каталогах, стеллажах со специальной литературой (по разным направлениям); 73% обучающихся посещают мероприятия, проводимые в школьной библиотеке (круглые столы, диспуты, тематические семинары, библиотечные уроки и т.д.). Причем большинство опрошенных проявляют желание участвовать не только как слушатели, но и как организаторы мероприятий (литературные гостиные, показ инсценировок классических и любимых произведений, составление и защита мультимедийных презентаций на заданную тему, организация литературных вечеров и мн.др.).   

Прогноз ожидаемого эффекта от проводимых мероприятий осуществляется на основе ежегодного анализа работы школьной библиотеки.
33% обучающихся отметили, что своевременно и качественно подобранная справочная литература помогла правильно сориентироваться на рынке современных профессий, дала полное представление о профилирующих предметах по той или иной специальности, сыграла решающую роль в выборе выпускных экзаменов. Как результат можно оценить высокий процент поступления выпускников МОУ №74 в вузы города, области.

Следует отметить роль директора школы Мацко Дениса Николаевича в актуализации места библиотеки в жизни школы. руководитель образовательного учреждения  отводит библиотеке самую важную роль обеспечения жизнедеятельности школы, включая библиотеку в управленческий механизм программно-технологического блока образовательного учреждения. Эстетичное оформление библиотеки выполнено в едином стиле
 по эскизам директора школы, информационные стенды оформлены на высоком уровне.

Обновление фонда регулярно за счет бюджетных и внебюджетных средств; ведется достойный и правильный отбор литературы, выбираются из старых книг те, что на самом деле представляют собой образовательную и культурную ценность. Хранение и учет материальных ценностей осуществляется в соответствии с государственными нормативно-правовыми актами. Библиотекарь осуществляет суммарный и индивидуальный учет поступающих в библиотечный фонд и выбывающих из него документов в установленных единицах учета; соблюдается преемственность организации учета в целях сопоставимости учетной информации.

В ходе мониторинга администрация школы проанализировала интенсивность использования имеющихся в библиотеке фондов за 3 года. Следует отметить увеличение интенсивности использования справочной литературы и периодических изданий, что позволяет судить о росте научности преподаваемых предметов, о высокой результативности участия обучающихся в научно-практических конференциях.

Библиотека обслуживает читателей на абонементе, в читальном зале, в учебных кабинетах, по межбиблиотечному абонементу.
Библиотека школы является центром краеведческой работы, которая ведётся в системе и  взаимодействии  с музеем, методическими объединениями школы и другими ведомственными библиотеками и музеями  района. Учащиеся школы при актуальной информационной поддержке библиотеки постоянно участвуют в краеведческих конференциях, играх, мероприятиях,  проводимых в районе, городе. 

В библиотеке  сформирован обширный фонд справочной и научно-познавательной  и художественной литературы по краеведению. В читальном зале библиотеки создана  особая комфортная образовательная среда, ее работа направлена на развитие познавательных интересов учащихся, умению самостоятельно приобретать знания с помощью книги и периодической печати, содействует повышению интеллектуального уровня учащихся, формирует исследовательские навыки и знакомит с алгоритмом поиска информации.

Библиотека является информационно-методическим центром школы. По результатам мониторинга школьной администрации при количественной оценке деятельности библиотеки за последние 3 года, 74 % обучающихся и педагогических работников указывает на увеличение количества мероприятий. Библиотекарь школы Капитонова Р.Р. ориентируется на потребности пользователей и применяет  в своей работе эффективные методы и формы работы, внедряя в свою работу инновации. Разработала авторские программы: «Библиотечные уроки как средство развития информационной культуры обучающихся» Программа разработана для дополнительного образования учащихся 1-9 классов и предусматривает развитие навыков работы с книгой, газетой, журналом, энциклопедией, электронным учебником; предполагает формирование информационной культуры обучающихся, способствует выявлению информационных потребностей школьников. Программа «Краеведческое чтение» предусматривает развитие у читателя интереса к художественной, публицистической и научной литературе о родном крае. Библиотекарем совместно с методическими объединениями школы сформирован банк методической  продукции в электронном и бумажном варианте. Методическая продукция систематизирована. По результатам анкетирования школьной администрации,  98 % педагогических работников считают, что им в повышении педагогического и профессионального мастерства помогают такие мероприятия, как тематические выставки, информационные и библиографические обзоры, тематические обзоры и дни информации. В качестве наиболее эффективных форм представления новинок следует отметить постоянно действующие выставки «Под светом семейного абажура», «Урал – опорный край державы», «Для самых маленьких».
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